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Als Familienunternehmen leben wir, vom Auto ESTHOFER Team unsere
Leidenschaft fir Automobile seit Giber 70 Jahren, dabei ist uns individuelle
und qualitative Betreuung auf Augenhdhe ein groBes Anliegen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir fur den Standort
in Ohlsdorf eine/n engagierte/n Teamplayerln als

AssistentIn der Geschaftsfuhrung
(Vollzeit)

Ihre Aufgaben:

o Eigenverantwortliche Assistenz und Unterstlitzung der Geschaftsleitung
in allen administrativen und organisatorischen Tatigkeiten

o Terminkoordination

o Schriftverkehr und Bliro-Organisation

o Erstellen von Statistiken und Ubersichten von Betriebskennziffern fiir
die Geschaftsfiihrung

o Sie fungieren als wichtige Kommunikationsstelle fiir Geschaftspartner,
Mitarbeiter und Kunden

Anforderungsprofil:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

sichere EDV-Kenntnisse (MS Office)

Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

gute Rechtschreibkenntnisse und Kommunikationsstarke
Belastbarkeit sowie ein ausgepragtes Organisationstalent
freundliches Wesen und guter Umgang mit Kunden und Kollegen
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..werde Teil unseres
Sicherheit eines

erfolgreichen Unternehmens

zukunftsorientierte Weiter-
bildungsmaoglichkeiten

Aufstiegschancen

Das Entgelt dieser Position
entspricht der Einstufung
im Angestellten-Kollektivvertrag

des Metallgewerbes

(mind. EUR 2.400,- brutto/Monat).

Das tatsachliche Entgelt hangt
von Ausbildung und Erfahrung ab.

Firmenevents

Mitarbeiter-
vergunstigungen

Bewerbungen an:

AUTO ESTHOFE R TEAM bewerbungen@esthofer.com e Tel. 0 7612 77477-321

Vernunft, die bewegt! Vocklabrucker StraBe 47 e 4694 Ohlsdorf


mailto:www.esthofer.com?subject=
mailto:bewerbungen%40esthofer.com?subject=
https://www.facebook.com/autohaus.esthofer
https://www.instagram.com/auto_esthofer_team/?hl=de
https://www.linkedin.com/company/auto-esthofer-team-gmbh

